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10322.02
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ACTAS
Actas de Comité de Proyectos
Acta

Gestion de Proyectos de
CTel

.pdf, pptx

La serie refleja las decisiones producto de revision de
formulacion y ejecuciéon de proyectos. Posee valor primario
administrativo. Finalizada la vigencia anual. Las actas para que
tengan validéz deberan ser firmadas por la persona que haga sus
veces de presidente y el secretario del comité, esta firma puede
ser manuscrita o en caso de ser electronica, subir la firma
escaneada y guardarla en pdf para mayor seguridad (ver Programa
de Gestion Documental). La informacién se debe custodiar un (1)
afio en el archivo de gestion, luego transferir al archivo central para
su custodia por cuatro (4) afios mas. Se debe garantizar que la
informacion se encuentre en el SharePoint de la dependencia,
identificando  su estructura légica a nivel de carpeta y
subcarpetas segun la serie documental. Cumplido el tiempo de
retencion la informacion se elimina de acuerdo con los
procedimientos establecidos en el Programa de Gestion Documental
teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios y por carecer
de valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el
formato de Acta de Eliminacion Documentos de Archivo de
conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y
el articulo 22 de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la
Nacion.

ACTAS
Actas de Comité de Formulacion

Acta

10322.02
10322.02.01

Gestion de Proyectos de
CTel

.pdf, pptx

La serie refleja el proceso de revision y balance de los procesos
en atraccion y formulacion de propuestas; Posee valores
primarios administrativos y técnicos. Finalizada la vigencia anual.
Las actas para que tengan validéz deberan ser firmadas por la
persona que haga sus veces de presidente y el secretario del
comité, esta firma puede ser manuscrita o en caso de ser
electronica, subir la firma escaneada y guardarla en pdf para
mayor seguridad (ver Programa de Gestion Documental). Se
debe custodiar dos (2) afios en el archivo de gestion, luego
transferir al archivo central para su custodia por tres (3) afios mas.
Cumplido el tiempo de retencion, la informacion se debe
conservar permanentemente en su soporte original en el Archivo
Histérico de la universidad, ya que desarrollan valores
secundarios tipo histérico, teniendo como criterio su aporte a la
memoria institucional, permitiendo evidenciar la gestion estratégica
de los proyectos que sirve de insumo para mejora en los
procesos y en la formulacion de propuestas. Se sugiere
almacenar en formato PDF/A o uno que permita su preservacion a
largo plazo, debidamente organizados identificando su estructura
légica a nivel de carpeta y subcarpetas segun la serie documental,
permitiendo su acceso y posterior recuperacion, de conformidad con el
articulo 2.8.2.5.9 y 2.8.2.6.3 del Decreto 1080 de 2015.
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DIRZEL (B2 TIEMPO DE
CODIGO SOPORTE SEGURIDAD DE 5 DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO RETENCION PROCEDIMIENTO
INFORMACION
NE/S/Ss DF DE DH sejco] INn|fru] Ac AC cT E D
10322.02 ACTAS Gestion de Proyectos de La serie refleja el seguimiento a los proyectos que estan en
10322.02.01 Actas de Comité de Ejecucion CTel X 1 4 X ejecucion. Posee valor primario administrativo. ~Finalizada Ia
Acta .pdf, pptx vigencia anual, la informacion se debe custodiar un (1) afio en el

archivo de gestion, luego transferir al archivo central para su
custodia por cuatro (4) afios mas. Se debe garantizar que la
informacion se encuentre en el SharePoint de la dependencia
como anexo al proyecto que se este ejecutando,
identificando su estructura 6gica a nivel de carpeta y subcarpetas
segun la serie documental. Cumplido el tiempo de retencion la
informacion se elimina de acuerdo con los procedimientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental teniendo en
cuenta que los informes de ejecucion de los proyectos se reflejan en
los contratos, pierde sus valores primarios y por carecer de
valores secundarios para la Institucion; dejando el registro en el
formato de Acta de Eliminacion Documentos de Archivo de
conformidad con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015
y el articulo 22 de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la
Nacion.
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NIVEL DE
CODIGO SOPORTE SEGURIDAD DE UEMGOPE DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO INFORMACION RETENCION PROCEDIMIENTO
NE/S/Ss DF DE DH sejco] INn|fru] Ac AC cT E D s
10322.55 PROYECTOS Gestion de Proyectos de
10322.55.03  |Proy de Ciencia T ia e Innovacion CTel X 2 18 X | La serie refleja los documentos que se generan para la
Propuestas y/o cotizaciones pdf, .docs, pptx formulacion, ejecucion, seguimiento y cierre de los proyectos de CTel
Estudios previos pdf desarrollados por el area para garantizar el cumplimiento de los
Términos referencia pdf objetivos estratégicos. Posee valor primario administrativo y técnico.
Copia contrato pdf Fmahzado‘e\ proyectq,v la informacion sg debe custodiar dos‘(Z) afos
Acta de Inici o en el archivo de gestion en el SharePoint de la dependencia, luego
© ‘Clo‘ P transferir al archivo central para su custodia por dieciocho (18) afios
Informes parcwales pdf mas. Cumplido el tiempo de retencion, se realizard una seleccion
Informes ﬂna!es pdf cualitativa intrinseca de los proyectos de mayor importancia segin
Informes liquidacién financiera ,pdf, XIs el aporte que realicen al desarrollo y la innovacion, teniendo como
Actas de reunion pdf criterio que aportan a la preservacion de la memoria institucional
Soportes de Pago pdf y para posibles estudios e investigaciones por tratarse de
Facturas pdf proyectos de medio ambiente y desarrollo, industria y
Evaluacion de proyecto pdf manufactura, software y servicios, healthtech, construccion y
Certificado experiencia pdf urbanismo, agrotech, se sugiere almacenar en formato PDF/A o uno
Acta liguidacion pdf que garéntlce su preservacwp ‘a largo ‘p\azo, el restantg qe la
. . produccion documental se elimina mediante los procedimientos
Hojas de Vida pdf . i )
establecidos en el Programa de Gestion Documental teniendo en
Bases de datos pof cuenta que pierde sus valores primarios y por carecer de valores
Recurso audiovisual (Videos, audios, presentaciones, pdf secundarios para la Institucion; dejando el registro en el acta
fotografias ’ denominada: Eliminacion Documentos de Archivo de conformidad
con el Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y el articulo 22
de acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion.
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copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO SOPORTE WIVEL DE SEGURIDADDE  TIEMPO DE FINAL PROCEDIMIENTO
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